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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA

OPCINA MILNA

Opcinsko vijece

KLASA: 400-01/21-01/09
URBROJ: 2104/03-02/1-21-1
Milna, 14. prosinca 2021. godine

Na temelju ¢lanka 68. Zakona o proraéunu (Narodne novine br. 87/08, 136/12, 15/15), ¢lanka 28. Statuta
Opcine Milna (,Sluzbeni glasnik Opéine Milna”, broj 6/10, 4/14, 1/21 i 6/21) i Uredbe Vlade Republike Hrvatske o
kriterijima, mijerilima i postupku za odgodu pla¢anja, obronu otplatu duga te prodaju, otpis ili djelomian otpis
potrazivanja (,Narodne novine*, broj 52/13, 94/14), na prijedlog Opcinskog nacelnika, Opc¢insko vijeée Opcine Milna
na 3. sjednici odrzanoj dana 14. prosinca 2021. godine donosi

PRAVILNIK
O KRITERIJIMA, MJERILIMA, UVJETIMA | POSTUPKU
OTPISA POTRAZIVANJA | OBVEZA

| OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se kriteriji, mjerila te propisuje postupak naplate dospjelih, a nenaplacenih
potrazivanja Op¢ine Milna (u daljnjem tekstu: Op¢ina), kao i kriteriji, mjerila i postupak za odgodu plaéanja, obro&nu
otplatu duga te otpis dospjelih, a nenaplatenih potrazivanja Opcine, sa ciliem osiguranja uéinkovitog sustava
nadzora i naplate prihoda Op¢ine.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sva potrazivanja Opcine koja su prihod proraiuna Opcéine, osim
potraZivanja nastala iz ugovornih odnosa, naknade za koncesije, a koje se regulira Uredbom Viade Republike
Hrvatske o kriterijima, mjerilima i postupku za odgodu placanja, obro¢nu otplatu duga te prodaju, otpis ili djelomi¢an
otpis potrazivanja.

Nenaplativo potraZivanje u smislu ovog Pravilnika je ono potraZivanje za koje se po provedenom postupku i
prikupljanjem odgovarajucih isprava od strane nadleznih tijela, na nedvojben nagin moZe utvrditi da se njime ne
moZze posti¢i svrha naplate, odnosno kojim se ne moze posti¢i utvrdivanje, osiguranje ili ostvarenje odredenog
potrazivanja.

Il MJERE | KRITERIJI NAPLATE | OTPISA POTRAZIVANJA

Clanak 2.

Ukoliko potrazivanja nisu naplacena u rokovima dospijeca, Jedinstveni upravni odjel Opéine (u daljnjem
tekstu: Odjel) je duzan poduzeti sve mjere radi naplate potraZivanja Opcine sukladno pozitivnim propisima Repzblike
Hrvatske:

1. Pismena opomena,



Prijeboj medusobno dospjelih potrazivanja,
Mogucénost odgode pla¢anija,
Moguénost obroéne otplate,

Naplata putem instrumenata osiguranja placanja,

I U O

Pokretanje ovr$nog postupka radi naplate potrazivanja.

1. Opomena
| Clanak 3.
Opomena kao prva mjera naplate provodi se ukoliko je to moguée i opravdano na slijedece nacine:

- usmeni kontakt s duznikom u kojemu ga se upozorava na dospjelo potrazivanje o ¢emu se sastavija
sluzbena biljieska (datum, razlog neplacanja), a moze biti osobni kontakt ili telefonski ili putern elektronicke
poste;

- dostava pisane opomene duzniku s pozivom da u roku od 8 dana od dana primitka opomene ispuni svoju
obvezu. Pisana opomena se dostavlja putem poste preporuéeno sa povratnicom ili se osobno uruCuje
duzniku;

U redovitom sustavu opominjana pisane opomene Salju se po potrebi, a najmanje jednom godisnje.

2. Prijeboj medusobno dospjelih potrazZivanja
Clanaka 4.

U sluéaju postojanja obaveze Opcine prema nekom od duznika, moguce je izvriti prijeba] medusobno
dospjelih potraZivanja. Sluzbenik zaduZen za unos ifili likvidaciju ulaznih racuna duZan je prilikom zaprimanja racuna
(e-rauna) dobavljaca provjeriti da li isti ima dospjelih nepodmirenih obveza prema Op¢ini.

U slu&aju postojanja nepodmirenih obveza potrebno je izjaviti duzniku da Ce se provesti prijeboj u skladu sa
Opc¢im poreznim zakonom i drugim pozitivnim propisima RH.

3. Odgoda plaéanja
Clanak 5.

Na temelju pisanog zahtjeva duznika iz opravdanog razloga moze se omoguciti odgoda placanja dospjelog
duga u iznosu ve¢em od 2.000,00 kuna, u trajanju najvise 6 mjeseci od dana podnosenja zahtjeva.

Zahtjev mora biti u pisanom obliku, te mora sadrzavati obrazloZene razloge takvog zahtjeva.
DuzZnik moze traZiti odgodu placanja samo jednom za isti dug.

Odluku o odgodi plaéanja donosi Opéinski naéelnik za pojedinacna potraZivanja do 20.000,00 kuna, a preko
navedenog iznosa odluku donosi Opéinsko vijece.

Odredbe ovog ¢&lanka ne odnose se na potrazivanja iz obveza pla¢anja komunalnog doprinosa i naknade za
legalizaciju za koje se primjenjuju odredbe Odluke o komunalnom doprinosu Op¢ine Milna.

Clanak 6.
Za vrijeme trajanja odgode obracunavaju se zakonske kamate.
Clanak 7.

Za dospjela potrazivanja sklapa se upravni ugovor u pisanom obliku.



Upravni ugovor ima ucinak izvrSnog rieSenja i u sluaju nepostivanja odredbi upravnog ugovora jednostrano
¢e se raskinuti rieSenjem protiv kojega je mogucée pokrenuti upravni spor, a naplata obveza nastaviti ¢e se prema
odredbama Opéeg poreznog zakona.

Opcinski nacelnik jednom godidnje izvjeStava Opéinsko vijete o odobrenim odgodama pla¢anja i to
najkasnije do 30. lipnja za prethodnu godinu.

4. Obrocna otplata
Clanak 8.

DuzZnik ima mogu¢nost podnijeti pisani zahtjev za obro¢nom otplatom dospjelog duga u iznosu veéem od
10.000,00 kuna, ako se time bitno pobolj$avaju mogucnosti naplate.

Zahtjev za obro¢nu otplatu duga podnosi se Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine Milna, koji zahtjev
obraduje te sastavlja prijedlog za postupanje. Uz zahtjev za obro¢nu otplatu duga, duZnik treba priloZiti obrazloZenje i
prijedlog dinamike otplate duga.

Za dospjela potraZivanja sklapa se upravni ugovor za obro¢no pla¢anje najdulje na rok od 12 mjeseci.

Upravni ugovor ima ucinak izvrSnog rieSenja i u slu¢aju nepostivanja odredbi upravnog ugovora jednostrano
¢e se raskinuti rjeSenjem protiv kojega je moguce pokrenuti upravni spor, a naplata obveza nastaviti ¢e se prema
odredbama Op¢eg poreznog zakona.

Odredbe ovog ¢lanka ne odnose se na potraZivanja iz obveza pla¢anja komunalnog doprinosa i naknade za
legalizaciju za koje se primjenjuju odredbe Odluke o komunalnom doprinosu Opéine Milna.

Clanak 9.

Za vrijeme obro¢ne otplate obraunavaju se zakonske kamate.

5. Naplata putem instrumenata osiguranja pla¢anja
Clanak 10.

Za odobrene obro¢ne otplate ili odgode placanja, u slu¢aju da pojedinaéni dug prelazi iznos od 10.000,00
kuna, duznik je duZan dostaviti bjanko zaduznicu ili drugo primjereno sredstvo osiguranja pla¢anja.

Za dug iznad 30.000,00 kuna moze se upisati zaloZno pravo na nekretnini u viasnistvu duznika.

6. Ovrsni postupak
Clanak 11.

Kada se iscrpe mjere naplate dospjelih, a ne naplacenih potraZivanja jednokratnom i/ili obronom naplatom,
pokrece se ovrsni postupak prema duzniku radi naplate potraZivanja.

Jedinstveni upravni odjel Opcine Milna priprema podatke i dokumentaciju potrebnu za pokretanje ovrsnog
postupka, nakon ¢ega sastavlja ovrSni prijedlog ili za te poslove angazira javnobilieznicki ured, odvjetnicki ured ili
tvrtku ovlaStenu za naplatu potraZivanja.

Clanak 12.

. Prilikom pokretanja ovrSnog postupka vodi se raguna o visini dospjelog nepodmirenog potrazivanja i
njegovoj starosti, osobito zbog moguéeg nastupa zastare naplate, te se postupak najprije pokrece za veée iznose te
za ona potraZivanja kod kojih ¢e nastupiti zastara naplate.

U sluCaju postojanja instrumenta osiguranja placanja, prisilna naplata najprije se vrsi putem tog instrumenta.
Clanak 13.

Postupak ovrhe nece se provoditi u slijede¢im sluéajevima:
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- kada je odobren zahtjev za obroénom otplatom ili odgodom otpate, a duznik uredno ispunjava obveze iz
zaklju¢enog upravnog ugovora,

- ukoliko se procjeni da ¢e troSak ovrhe biti ve¢i od samog potraZivanja,

- ukoliko dospjelo a nepodmireno potrazivanje iznosi manje od 300,00 kuna.

m OTPIS POTRAZIVANJA
Clanak 14.
Postupak otpisa potrazivanja pokrece se na zahtjev duznika ili po sluzbenoj duZnosti.
Clanak 15.

Zahtiev duznika za otpis dospjelog duga podnosi se Jedinstvenom upravnom odjelu OpcCine
Milna.

Zahtjev duznika mora biti obrazloZen i podnesen u pisanom obliku.

Podnositelj zahtieva obvezan je uz zahtiev priloZiti dokaze na temelju kojih se mogu utvrditi
¢injenice o ispunjenju uvjeta za otpis duga.

Clanak 16.

Otpis potrazivanja i obveza iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika obavlja se po sliedecim kriterijima i
uvjetima:
- godine dospjelosti,
* nemoguénosti naplate,
- neutemeljenosti evidentiranih potraZivanja,
- isplativosti pokretanja postupka,
- ostalih posebnih okolnosti od utjecaja na potrazivanja.

Clanak 17.

Otpis potrazivanja (kao nenaplativa) vrsit ¢e se u sliede¢im slucajevima:

- ako bi izvrSenje naplate duga dovelo u pitanje osnovne Zivotne potrebe duZnika i ¢lanove njegova kucanstva, dug
se moze iznimno na njegov zahtjev otpisati u cijelosti ili djelomiéno (kada ukupni dohodak i ukupni primici
podnositelja zahtjeva i punoljetnih élanova njegovog kucanstva mjesecno ne prelaze po kuéanstvu iznos od 3.000,00
kuna o &emu podnositelj zahtjeva prilaze kao dokaz Potvrdu o visini dohotka Porezne uprave ne stariju od 6
mjeseci),

- ako su duznici-fizicke osobe korisnici zajaméene minimalne naknade od strane Centra za socijalnu skrb (Status
korisnika zajam&ene minimaine naknade duZnici dokazuju Uvjerenjem nadleZnog centra za socijalnu skrb koje ne
smije biti starije od 6 mjeseci),

- kada se utvrdi da je duznik umro temeljem izvatka iz mati¢ne knjige umriih i kada se utvrdi da nije ostavio
pokretnina i nekretnina iz kojih se dug moze naplatiti temeljem potvrde suda ili javnog bilieznika da se ne vodi
ostavinski postupak, a nema nasljednika,

- kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa uslijed nastupanja zastare sukladno vaZe¢im zakonskim propisima, a
duznik je podnio prigovor zastare,

- kada se utvrdi da su iznosi potraZivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe i pokrice sudskih troskova odnosno
da bi tro$kovi naplate potrazivanja bili u nerazmjeru s visinom potraZzivanja,



- kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa temeljem pravomoéne odluke nadleznog suda odnosno drugog
nadleznog tijela,

- kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa jer su u postupcima steGajeva i likvidacija pravomoénim rieSenjem
nadleznog suda pravne osobe brisane iz sudskog registra,

- kada se utvrdi da potraZivanja nemaju valjani pravni temelj,
- u svim drugim slu¢ajevima sukladno propisima i donesenim aktima Opéine Milna koji nisu prethodno navedeni.
Clanak 18.

Postupak otpisa potraZivanja pokrece Jedinstveni upravni odjel Opéine Milna po potrebi tijekom godine, kao
i prilikom provodenja redovnog godiSnjeg popisa imovine, obveza i potrazivanja Opéine.

Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Milna je duZzan za svaki postupak otpisa potrazivanja priloZiti svu
financijsku dokumentaciju iz analiticke evidencije pojedina&no po svakom duzniku s obrazloZenjem otpisa.

U postupku otpisa potraZivanja uzima se u obzir sliede¢a dokumentacija: analitiki knjigovodstveni podaci,
pravomocna rieSenja i odluke suda ili drugog nadleznog tijela, interni akti Opéine Milna, sluZbene zabiljeSke o
neutemeljenosti potraZivanja, prigovor zastare, evidenciie o pokrenutim postupcima naplate, kao i sva druga
dokumentacija potrebna za utvrdivanje ¢injenica bitnih za dono$enje prijedloga za otpis.

Clanak 19.
Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Milna u postupku otpisa potrazivanja utvrduje:
- ispunjenje uvjeta za otpis odnosno razloge otpisa,
- poduzete mjere pri naplati pojedinih vrsta potrazivanja (opomena, tuzba, ovrhaii sl.),
- opravdanost daljnjih trodkova s obzirom na visinu potrazivanja,
- pravnu utemeljenost otpisa,
* iznos otpisa po duzniku, po vrsti prihoda odnosno obveza.
Clanak 20.

Na temelju prijedioga Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Milna s prilozenom dokumentacijom iz ¢lanka
18. ovog Pravilnika, o otpisu pojedinacnog potraZivanja u visini do 50.000,00 kuna odluku donosi Op¢inski nacelnik,
a za viSe iznose Opé¢insko vijece Opéine Milna.

Clanak 21.

Iznimno, potraZivanja prema duzniku fizi€koj i pravnoj osobi, Jedinstveni upravni odjel Opéine Milna moze
otpisati bez provodenja postupka iz ovog Pravilnika, ali uz suglasnost Opcinskog nacelnika, ukoliko je nastupila
zastara prava na naplatu.

Clanak 22.

Za provedbu ovog Pravilnika nadlezan je Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Milna.



Clanak 23.

Ispravak vrijednosti potraZivanja za iznos otpisa provodi se direktno umanjenjem knjigovodstvenih
vrijednosti potrazivanja i viastitih izvora sukladno vaze¢em Pravilniku o proraunskom racunovodstvu | racunskom
planu.

\) 1ZVJESTAVANJE O PROVEDBI MJERA NAPLATE
Clanak 24.

Jedinstveni upravni odjel Opéine Milna je duZan kontinuirano pratiti stanje i poduzimati nijere naplate
potraZivanja, te godinje sastavljati izvje$¢a o poduzetim mjerama za naplatu potrazivanja.

lzvje$te mora sadrzavati iznos dospjelog a nenaplacenog potraZivanja, dospjelost potraZivarija u danima,
broj opomena, broj postupaka prisilne naplate, izvies¢e o zakljuéenim upravnim ugovorima o obroénom placanju i
odgodi plaéanja, te ostale podatke sukladno zahtjevu Op¢inskog nacelnika i Opcinskog vijeca.
\ ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave u ,Sluzbenom glasniku Op¢ine Milnz".

PREDSJEDNICA
OPCINSKOG VIJECA

.Jlofsi%a Filipié
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