Na temelju ¢lanka 12. i ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22) i ¢lanka 26. i 27.
Statuta Centra za kulturu Milna, Ravnatelj Centra za kulturu Milna dana 05. svibnja 2025. godine donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proracunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se postupci koji prethode stvaranju ugovornih odnosa za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) te za nabavu
radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:
Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
(2) U provedbi postupka jednostavne nabave osim Pravilnika, obavezno je primjenjivati i druge vaZzece
zakonske i podzakonske akte koji ureduju podrucje djelatnosti povezane s predmetom nabave,
uzimajudi u obzir temeljna nacela utvrdena Zakonom.

Clanak 2.
(1) O sprjecavanju sukoba interesa na odgovarajuci nacdin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Il. PREDMET NABAVE
Clanak 3.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben i potpun nacin koji osigurava usporedivost
ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji je Centar za kulturu Milna (u daljnjem tekstu: Centar) postavio.
(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
(3) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a time i za
izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSenja
nabaveisl.)
(4) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), uklju€ujuci sve opcije i moguca
obnavljanja ugovora.

lll. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura (bez PDV-a), nositelj
pojedinih poslova i aktivnosti dostavlja ponudu, temeljem ¢ega ravnatelj Centra za kulturu Milna izdaje
narudzbenicu.

(2) Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od 2.650,00 eura (bez PDV-
a), a manje od 20.000,00 eura (bez PDV-a) Centar upucuje poziv na dostavu ponuda prema najmanje 1
(jedan) gospodarskom subjektu, temljem cega se, nakon provodenog sklapa ugovor.

(3) Za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 eura (bez PDV-a), a manje od
26.540,00 eura (bez PDV-a) za robu i usluge, odnosno manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a) za radove,



Centar upucuje poziv na dostavu ponuda prema najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, temljem cega
se, nakon provodenog sklapa ugovor.

(4) 1Iznimno od st. 3. ovoga ¢lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv
na dostavu ponuda moZze se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu u slucajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti
samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje odredenih usluga
(npr. znanstveno-istrazivacke, umjetnicke, konzultantske usluge, odvjetnicke, javnobiljeznicke,
restoranske usluge, usluga obrazovanja, usluga smjestaja, usluga vjestaka, tehnicki razlozi i sl.),

- kada je to nuzno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti

IV. PRIPREMA | POKRETANJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 5.
(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom:
- da su planirana i osigurana novcana sredstva u Financijskom planu;
- da je predmet nabave, ako je njegova procijenjena vrijednost 2.650,00 eura (bez PDV-a) ili vise uvrsten
u Plan nabave za proracunsku godinu.

Clanak 6.
(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 4. st. 1. i st. 2. provodi ravnatelj Centra.
(2) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 4. st. 3. provodi Povjerenstvo za pripremu i provedbu
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), koje ¢ine najmanje tri ¢lana.
(3) Povjerenstvo Odlukom imenuje ravnatelj Centra.

Clanak 7.
(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 4. st. 3. pokrece se podnoSenjem zahtjeva za pokretanje
postupka jednostavne nabave od strane ravnatelja Centra.
(2) Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave sadrzi:
- opis i tehnicke specifikacije predmeta jednostavne nabave,
- procijenjenu vrijednost jednostavne nabave,
- rok za dostavu ponuda,
- rok za isporuku trazene robe, odnosno izvrSenje trazenih usluga ili radova,
- nazive gospodarskih subjekata od kojih je potrebno zatraZiti ponudu.

V. SADRZAJ | NACIN DOSTAVE POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 8.
(1) Poziv na dostavu ponuda sadrzi:
- naziv narucitelja — Centra
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ukoliko su propisani,
- opis predmeta nabave zajedno s tehnickom specifikacijom, projektnim zadatkom ili troSkovnikom
(ovisno o predmetu nabave),
- rok i nacin dostavljanja ponuda,
- rok i nacin isporuke/izvrienja,
- rok i nacin placanja,
- podatke o osobama za kontakt.

(2) Centar u pozivu na dostavu ponuda moZe odrediti osnove za iskljuenje i uvjete sposobnosti
ponuditelja te trazZiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti,
primjenjujudi na odgovarajudi nacin odredbe Zakona.



(3) U pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira.
(4) Poziv na dostavu ponuda upucduje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (elektronickom postom, postom).

VI. NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 9.
(1) Ponude se mogu dostaviti neposrednom dostavom, poStom u zatvorenoj omotnici ili elektronickom
postom, ovisno o tome kako je naznaceno u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 10.
(1) Rok za dostavu ponuda bit ¢e odreden ovisno o sloZzenosti predmeta nabave, a ne smije biti kra¢i od
dva dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.
(2) U slucaju iznimne Zurnosti, navedeni rok moZe se skratiti.
(3) Ponude zaprimljene nakon roka nece se uzeti u razmatranje.

VIil. OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 11.
(1) Po isteku roka odredenog za dostavu ponuda, ravnatelj Centra, odnosno Povjerenstvo, otvara
pristigle ponude prema redoslijedu zaprimanja.
(2) Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 12.
(1) Ovlastena osoba Narucitelja, odnosno Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude temeljem uvjeta
i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
(2) Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda (u daljnjem
tekstu: Zapisnik), koji sadrzi:
- podatke o ponuditeljima,
- cijene ponuda,
- navod je li ponuda pravodobna i valjana,
- podatke o odabranom ponuditelju,
- razloge odabira odnosno ponistenja postupka.

VIIl. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA
Clanak 13.

(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, Centar donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude
ili odluku o ponistenju postupka, koju potpisuje ravnatelj Centra.
(2) Narucitelj zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu prije ili nakon roka za dostavu ponuda bez
posebnog pisanog obrazlozenja.
(3) U slucaju kada je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj, ¢ija je ponuda ujedno i odabrana,
ne donosi se odluka o odabiru, ve¢ se ponuditelj o zavrSetku postupka obavjestava putem elektronicke
poste.
(4) Po donosenju odluke o odabiru/ponistenju, ista ¢e se dostaviti putem elektronicke poste
ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku.



IX. PRACENJE 1ZVRSENJA
Clanak 14.
(1) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz poziva na
dostavu ponude te odabranom ponudom.
(2) Ravnatelj Centra obvezan je kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave.

X. VODENJE REGISTRA UGOVORA
Clanak 15.
(1) Centar je obvezan voditi registar sklopljenih Ugovora jednostavne nabave.

XI. ZAPRIMANJE RACUNA
Clanak 16.
(1) Raduni izdani na temelju ugovora sklopljenih u postupku jednostavne nabave ili narudzbenica
zaprimaju se u elektronickom obliku.

XII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploci Centra i bit e objavljen na
sluzbenoj mreznoj stranici Opcine Milna.

Margarita Simat
Ravnateljica Centra za kulturu Milna
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