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REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
OPCINA MILNA

Nacdelnik

KLASA: 023-01/24-01/003
URBROJ: 2181-32-01/1-24-01
Milna, 27. ozujka 2024. godine

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, broj
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09,150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20),
¢lanka 4.stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine" broj 86/08, 61/11, 4/18 i 112/19), ¢lanka 58. Statuta Opéine Milna (,SluZbeni glasnik Opéine
Milna“ broj 12/22) i ¢lanka 12 Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Milna
(,Sluzbeni glasnik Op¢ine Milna“, broj 2/20), opcinski nacelnik Opé¢ine Milna, a na prijedlog procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela, donosi

Il IZMJENE | DOPUNE
PRAVILNIKA
O UNUTARNJEM REDU JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
OPCINE MILNA

Clanak 1.
Ovim izmjenama i dopunama mijenja se Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Milna
(Sluzbeni glasnik Op¢ine Milna, broj 3/20 i 1/22) - dalje u tekstu: Pravilnik

Clanak 2.
U ¢&lanku 5. stavak 1. Pravilnika, mijenja se i glasi:
»U razdoblju od upraznjenja radnog mjesta procelnika do imenovanja procelnika na nacin propisan zakonom,
Opcinski nacelnik moze rieSenjem ovlastiti nekog od sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjela koji ispunjava
propisane strucne uvjete za obavljanje poslova radnog mjesta pro&elnika da obavlja poslove na radnom mjestu
odsutnog proéelnika.*

Stavak. 4. brise se.

Clanak 2.
U Clanku 7. stavak 4. Pravilnika, bridu se rijeci: ,sadrzaj pisanog testiranja i podruéje provjere kandidata, pravne i
druge izvore za pripremanje kandidata za tu provjeru*.

Clanak 3.
Clanak 15. Pravilnika, mijenja se i glasi:

.Radno vnjer_ne Jedinstvenog upravnog odjela odreduje se zasebnom Odlukom o radnom vremenu Jedinstvenog
upravnog odjela Opcine Milna.“



Clanak 4.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Milna, sastavni dio Pravilnika -
Sistematizacija radnih mjesta odjela, mijenja se :

pod rednim brojem 1. Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela

- pod kategorijom Potrebno struéno znanje iza rijeci ,magistar struke ili stru¢ni specijalist‘, dodaju
se rijedi: ,pravne struke”

- pod kategorijom opis poslova u zadnjem (desetom) pasusu, rijeci: , te druge poslove iz svog
djelokruga rada po nalogu Opéinskog nacéelnika i zamjenika®, briSu se

pod rednim brojem 2. mijenja se naziv radnog mjesta tako da sada glasi: ,,Referent za uredsko

poslovanje”

- pod kategorijom Potrebno struéno znanje iza rijeci ,srednja struéna sprema®“, dodaju se rijeéi:
Ldrustvenog smjera“

- izarije€i ,poloZen drzavni struéni ispit*, dodaju se rijedi: ,polozen drzavni struéni ispit za radnika na
poslovima upravijanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva®“

- pod kategorijom opis poslova Sesti pasus koji glasi: ,Objavijuje akte i druge dokumente i materijale
na sluzbenoj WEB stranici Opcine.”, brise se.

- pod kategorijom opis poslova u zadnjem (sedmom) pasusu, umjesto rijei: ,Gelnika Jedinstvenog
upravnog odjela®, sada stoji rijec: ,Procelnika®“.

pod rednim brojem 3. visi strucni suradnik za proracun i financije

- pod kategorijom Potrebno struéno znanje umjesto rije€i ,magistar struke ili struéni specijalist
struke”, sada stoje rijeCi: , sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i
diplomski studij ili strucni studij ekonomske struke*

- pod kategorijom opis poslova Sesti pasus mijenja se tako da sada glasi: ,Vr$i obracun i evidenciju
ugovora o djelu i autorskih honorara, obracun i evidenciju naknada vije¢nika za rad na sjednicama
vijeca, evidenciju dobavljaca (zaprimanje, knjizenje i placanje ulaznih racuna) te evidenciju
djelatnika JUO (prijave, odjave, obracun placda i dr te dostavija potrebnu dokumentaciju poreznoj
upravi)

- pod kategorijom opis poslova u sedmom pasusu, umjesto rijeci: ,raéunovodstvenom referentu”
sada stoje rijeci: ,Referentu — samostalnom knjigovodi*

- pod kategorijom opis poslova u zadnjem (osmom) pasusu, umjesto rijeci: ,Celnika tijela®, sada stoji
rijeé. ,Pro¢elnika“.

pod rednim brojem 4. mijenja se naziv radnog mjesta tako da sada glasi: ,Referent — samostalni

knjigovoda“

- pod kategorijom Potrebno struéno znanje iza rijeci ,srednja struc¢na sprema", dodaju se rijeci:
.ekonomskog smjera“

- pod kategorijom opis poslova prvi pasus mijenja se tako da sada glasi: ,Vodi knjigovodstvene
poslove u svezi zaduZivanja, naplate i knjizenja izlaznih racuna (komunalne naknade, komunalnog
doprinosa, zakupa javnih povrsina te zakupa poslovnih prostora) te pravovremeno procelniku JUO
predlaze pokretanje ovrsnih postupaka u cilju naplate dospjelih potrazivanja. Prikuplja podatke te
izraduje nacrte rjeSenja o komunalnoj naknadi.”

- pod kategorijom opis poslova dodaje se 3esti pasus koji glasi: ,izraduje zapisnike sa sjednica
opcinskog vijeca”.

pod rednim brojem 5. visi referent za pravne poslove - _

- - pod kategorijom Potrebno struéno znanje umjesto rijeCi Sveucilisni prvostupnik str'u.lfe ili s'fryénr
prvostupnik*, sada stoje rijeci: ,sveucilisni prijediplomski studij ili struéni prijediplomski ili strucni
kratki studij pravne struke” ' o

- pod kategorijom Stupanj sloZenosti poslova iza rijedi ,strucnih tehnika* dpdajy se rijeci: ,te-_
vodenje upravnog postupka i/ili rjiesavanje u jednostavnijim upravnim stvarima iz nadleznosti
upravnog tijela.” . ~ o

- pod kategorijom opis poslova u zadnjem (treéem) pasusu, rijeci: ,opcinskog nacelnika’, brisu se.



VI.  pod rednim brojem 6. mijenja se naziv radnog mjesta tako da sada glasi: ,,Referent — komunalni
redar”

- pod kategorijom opis poslova u

o prvom pasusu rijedi: ,obavija poslove uklanjanja vozila — olupina s javno prometne
povrsine na podruéju Opcine Milna*“ — brisu se;
o uzadnjem (Sestom) pasusu, umjesto rijeci: ,Celnika tijela”, sada stoji rijec: ,Procelnika”.
VIl pod rednim brojem 7. mijenja se naziv radnog mjesta tako da sada glasi: ,Referent — prometni
redar”

- pod kategorijom opis poslova u zadnjem (Eetvrtom) pasusu, umjesto rijedi: ,éelnika tijela“, sada

stoji rijec: , Procelnika“.
VIl.  pod rednim brojem 8. mijenja se naziv radnog mjesta tako da sada glasi: ,,Spremacica”“

- pod kategorijom opis poslova u zadnjem (drugom) pasusu, umjesto rijeci: ,Celnika tijela®, sada stoji
rijec: ,Procelnika“.

IX.  pod rednim brojem 9. mijenja se naziv radnog mjesta tako da sada glasi: ,Referent za opce
poslove”

- pod kategorijom Potrebno strucno znanje iza rijeci ,srednja struéna sprema*, dodaju se rijeci:
.drustvenog smjera“

- pod kategorijom opis poslova u drugom pasusu umjesto rijeci: ,Provodi procese to¢nog i azurmog
vodenja evidencije o izdavanju i povratu arhivskog i registraturnog gradiva.”, sada stoji: ,vodi
propisne knjige i ocevidnike vezano za uredsko poslovanje.*

- pod kategorijom opis poslova u treéem pasusu, rijei: ,Vodenje i azuriranje radno pravne
dokumentacije za zaposlene radnike ukljucujuci i evidenciju dolazaka na posao i evidenciju
godi$njih odmora“, brise se

- pod kategorijom opis poslova u petom pasusu rijeéi: ,nadredenog sluzbenika®, brisu se.

- pod kategorijom opis poslova u Sestom pasusu dodaju se rijeci: ,izraduje i ureduje Sluzbeni glasnik
Opcine Milna.”

- pod kategorijom opis poslova u zadnjem (osmom) pasusu, umjesto rijeci: ,¢elnika Jedinstvenog
upravnog odjela“, sada stoji rijec: ,Procelnika”.

- pod kategorijom postotak vremena mijenjaju se vrijednosti tako da sada stoji:

o zaprvipasus - 25%
za drugi pasus — 10%
za treci pasus - 5%
za Cetvrti pasus — 25%
za peti pasus — 5%
za Sesti pasus — 10%
za sedmi pasus -10%
za osmi pasus — 10%

O 0 000 O0O0

Clanak 5.
Ostale odredbe Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Milna (Sluzbeni glasnik
Opc¢ine Milna, broj 3/20 i 1/22) ostaju nepromijenjene.

Clanak 6.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,SluZzbenom glasniku Opéine Milna“.
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